
Werde Teil der Mietra-Familie.
Als Erfinder der Schließfachvermietung in Schulen blicken wir auf fast 25 Jahre Firmengeschichte zurück. Wir sind
ein inhabergeführtes Familienunternehmen, mittlerweile in zweiter Generation. Unser Fokus liegt auf einem
exzellenten Service vereint mit höchster Produktqualität. Werde Teil der Mietra-Familie und bewirb dich jetzt!

Mietra bildet aus

Kauffrau-/mann für Büromanagement (m/w/d) 
3 Jahre Ausbildung

Deine Aufgaben:
▪ Abwicklung von Büroprozessen
▪ kaufmännische Steuerung und Kontrolle
▪ Bearbeitung von Aufträgen und Rechnungen
▪ Beratung von Kunden am Telefon und per E-Mail
▪ unterstützende Tätigkeiten in den Abteilungen Marketing, Vertrieb, Einkauf, Logistik

Was bringst du mit:
▪ einen guten Realschulabschluss oder Abitur
▪ kaufmännisches Interesse
▪ Spaße an der Arbeit mit Kunden
▪ Einsatzbereitschaft & Teamfähigkeit sowie Eigeninitiative & Weitblick 

Darauf kannst du dich freuen:
▪ einen spannenden und vielseitigen Aufgabenbereich 
▪ ein freundliches Arbeitsklima 
▪ Freiraum für eigene Ideen

Mietra e.K. | Heinrich-Heine-Str. 4b | 04651 Bad Lausick | Tel.: 03 43 45/72 95-0
Ihre Ansprechpartnerin: Ina Fliegner| www.mietra.de| E-Mail: jobs@mietra.de

An zwei Tagen in der Woche besuchst du das Berufliche Schulzentrum Döbeln-Mittweida. An den anderen 
Tagen bist du bei uns im Büro. Wir wollen dich optimal auf deine berufliche Zukunft vorbereiten und 
stehen dir mit Rat und Tat zur Seite. 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung.


